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Annexer un document

e Scanner un document (prise de photo)

Scanner
Utiliser I'appareil photo de I'iPad comme un scanner afin

d'ajouter des documents

Scanner (v2)
Utiliser I'appareil photo comme un scanner afin d'ajouter de

multiples documents.

e Annexer un Fichier PDF (fichier recu par email)

PHOTOS D'ANNEXES (elles seront affichées en pleine page a la fin du document)

® .
‘:\ Photo
=0

* Importer les pages d’un fichier PDF

PHOTOS D'ANNEXES (elles seront affichées en pleine page a la fin du document)

@ EE T
Photo Plus

1. 31/10 16:05

2. 31/10 16:05

Cliquez sur la photo pour y ajouter un commentaire, des annotations ou la déplacer.
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A Attention A

Suivant le modele d'iPad, la taille ou le nombre de

pages d'un PDF pouvant étre importé est limité
(exemple : on ne peut pas importer un PDF de 400 pages ou de 200 Mo).
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Scanner un document et I'intégrer en Annexe

* Accédez au menu « Remarque générale et annexes » et cliquez sur  «es

Plus
Scanner

Utiliser I'appareil photo de I'iPad comme un scanner afin

puis selectionnez la fonction Sicjouler desdocomnerts

Scanner (v2)
Utiliser I'appareil photo comme un scanner afin d'ajouter de

multiples documents.

Scannez votre document et ajustez I'image (cadrage, luminosité, ...).

La version v2 vous permettra de scanner plusieurs documents sans sortir
du scanner.

Votre scan s’integre a votre document dans « Photos et captures ».



Annexer un document

Annexer un Fichier PDF

 Depuis I'application mail @, accédez a votre
message contenant le pdf.

Cliquez sur le message,
puis sur le document pdf
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Annexer un Fichier PDF

* Une fois le document pdf ouvert, exportez-le vers
Master Report :

Cliquez sur « exporter » (1],
puis sur le logo de Master Report
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Annexer un Fichier PDF

* application Master Report s’ouvre et vous
demande de confirmer I'import du document ainsi
gue son nom :

< Mail 09:55 Lun.7 sept.

NOUVEAU DOCUMENT
————
Pour créer un document :

1. Créez ou sélectionnez le client
Import de document 2. Créez ou sélectionnez le lieu

Veuillez saisir un nom pour CI iq u eZ S U r « O K

Une question, un conseil ou une suggestion ¢ évol le documen it

Vous pouvez nous contacter par email : contactt ] maste Devis 459‘ RECHERCHER UN CLIENT!
\ £
Recherche d'un client via un my(eur de
d

recherche pour lister les docur fénts de ce

Annuler et

RECHERCHER UN DOfUMENT

Recherche d'un docuny4t via un moteur
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Annexer un Fichier PDF

* Accédez a votre document dans Master Report afin
d’annexer le pdf depuis le Menu « Remarque
générale et annexes » :

Cliquez sur « ... Plus »
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Annexer un Fichier PDF

* Sélectionnez « PDF » afin d’ajouter le fichier PDF
préecédemment déversé dans |'application :

exemple_constat_libre-1.pdf
28/05/2020

Scanner_26_mai_2020, 17.pdf
26/05/2020

Lapplication vous proposera I'ensemble
des fichiers pdf déversés avec le plus récent
en téte de liste.

Sélectionnez celui ou ceux souhaités,
Cliquez sur « Enregistrer ».
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Annexer un Fichier PDF

e \Vos fichiers sont maintenant annexés a votre
document :

17:28 Mar. 10 aolt = % m ‘
Constat libre Remarque générale et annexes
Préparatior
] - REMARQUES GENERALES
Informations générales
Coordonnées du requérant
Localisation du constat
Intervenants
Remarque générale et annexes
Signature
Mise en page
v
PHOTOS D'ANNEXES (elles seront affichées en pleine page a la fin du document)
o - Qa
&
;:\ ©
% Photo

=)

Attention : seule la version PDF de votre document contiendra les fichiers PDF annexés (pas la version Word
téléchargeable depuis I'espace client).
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Importer les pages d’un fichier PDF

* Importez votre fichier pdf au sein de I'application Master Report (voir
pages 5, 6 et 7).

Accédez a votre document dans Master Report afin d’importer les pages
de votre fichier pdf depuis le Menu « Remarque générale et annexes » :

17:22 Mar. 10 aolt
Constat libre Remarque générale et annexes

Informations générales

Cliquez sur « ... Plus »

Remarque générale et annexes

Mise en page
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Importer les pages d’un fichier PDF

* Sélectionnez « Importer les pages d’un fichier PDF »
afin d’accéder au fichier PDF précédemment
déversé dans |'application :

=77% @m):

11:06 Jeudi 2 novembre

Constat libre Suivi Remarque générale et annexes

L'application vous proposera I'ensemble
| é des fichiers pdf déversés avec le plus récent
- en téte de liste.

R Sélectionnez celui ou ceux souhaités, puis

Extrait de la feuille cadastre & partir d'une adresse

cliquez sur « Enregistrer ».

Cl 3 ]
@ chapire JNCIES graphique simplo avec possibité de géolocalsation
Géorisques

= T |

J——
107 Jeudi 2 novembre

Préparation

aux

)

uperposer des informations

Modéles de textes
Finalisation

Ordre Nom Date
o Ordre (Photos grandes tailles
Remarque générale et annexes PHOTOS D'ANNEXES (ells seront affc \J/T ) v :
— e Réorganiser les photos .— = . Master-Report-Huissier.pdf
. " : s 4 ' 20/07/2023 - 1,7 Mo -
Signature \LT Ordre (Photos petites tailles) ' i
Réorganiser les photos - vignettes de etiles tailes

Mise en page

(") Gelerie de photos du dortent
S

copier de” ghotos depuis 'ensemble

ur y ajouter un co LIl
Dessin libre
e
-
Importer les pages d'un fichier PDF
Les pages du fichier PDF seront insérées sous formel
de pholos.

EaE) [ Aticher S Annuler

Master-Report-Huissier.pdf
27/07/2023 - 1,7 Mo

Fermef Enregistrer
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Importer les pages d’un fichier PDF

* Les pages de votre fichier pdf sont maintenant
annexées a votre document :

11119 Jeudi 2 novembre =76% mm)
Con[s“tcaofrsllbre Suivi Remarque générale et annexes
Préparation
) " REMARQUES GENERALES
il el Cliquez ici pour saisir votre texte Presse-papier M (T\
oordonnées du requérant
. ocalisation du constat
Vous pouvez supprimer les
. . 7 ntervenants
pages qui ne vous intéressent Ak
pas (poubelle rouge). iy e
Y
P Modeles de textes Themes ®
Remarque generag et annexes PHOTOS D'ANNEXES (elles seront affichées en pleine page a la fin du document)
”7 é:;_i = B
Signature . S = of iy 3
2 S— —
= I =Em B
ise en page — —3 '-g m
1. 02/11 1807 2. 02/1111:07
poury ajouter un Wi

A savoir : En utilisant cette fonction, vos annexes seront présentes sur la version PDF et WORD de votre
document téléchargeable depuis I'espace client.
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Supprimer un Fichier PDF

* \Vous souhaitez supprimer vos pdf associés a
I"application ? Depuis la page d’accueil, cliquez sur

PDF

exemple_constat_libre.pdf |
01/07/2020 - 3,4 Mo
Devis_459.pdf |
01/07/2020 - 1,1 Mo

* puis supprimez vos pdf : il




