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Vous réalisez régulierement

des documents dont le contenu est similaire ?

Les modeles de documents

vous permettent de gagner du temps en rédaction.
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Les éléments qui peuvent étre définis dans un modele sont :

e Le titre du document

* 'exposé de la requéte / de I'expertise
* Les titres des chapitres et sections

* Les textes des constatations

* Laremarque générale

Les photos ne sont jamais reprises du modele.
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Etape n°1 : création du modele de document

Pour commencer, il faut créer un constat (utilisez votre client
de test ou tout autre client).

Wil 4G 49 % m

Cliquez sur

« Créer un

nouveau

document »

eeeeeeeeeeeeeeee

° V4 ° Constat d'affichage
Puis selectionnez . |«

nnnnnnnnnnnn

« Constat libre »




Vous pouvez

Définir le titre :

Saisir la requéte :
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09:54 Mer. 10 févr.
Constat libre
En cours

Préparation

Informations générales

Coordonnées du requeé

Remarque générale et annexes

Mise en page

eee Plus

Informations générales

e
4 PROCES VERBAL D'APPOSITION DE SCELLES

09/02/2021 de 18:20 a f=) Autres dates
Etat général du bien FR

Qu'il me requiert & fin de procéder a la pose de scellés.

Modéles de textes \ Copier Tt @ @
Tarification
0.000 EURHT
7,67 EURHT
1,53 EUR
0,00 EUR
Oui N
) Total 9,20 EURTTC
® Ssuivant

Si le texte de la requéte est identique pour tous les constats, renseignez le

dans le modele.

Sinon, créez-vous un modele de texte sur votre espace client et nommez-
le « NomDeMonModele 1. Requéte » pour le retrouver facilement.
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Vous devez ensuite créer les chapitres et les sections de votre
modele de document.

Si le texte des constatations d’'une section est identique pour
tous les constats, il faut saisir ce texte dans le modele.

Si quelgues mots changent (par exemple une date, le nom
d’une personne, etc), il ne faut pas saisir ce texte.

Il faut créer un modele de texte sur I'espace client (le nommer
avec avec le titre de la section pour le retrouver facilement)
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Section dont le texte des constatations est identique pour

tous les constats :

11116 Mer. 10 £

Texte + Presse Papier ~ Texte + Mémos vocaux

me suis déplacé ce jour afin d'accomplir toutes mesures conservatoires nécessaires suite au décés, notamment :

Saisie du texte

-procéder a l'ouverture du logement du défunt aprés remise des clefs par I'occupante du logement ou, a défaut, aprés ouverture forcée.

-apposer les scellés sur les biens ou dresser un état descriptif s'il I'estime nécessaire compte tenu de leur valeur marchande
-faire un état descriptif du mobilier avec, le cas échéant, cléture de lieu et conservation des clefs,

du tout dresser procés-verbal

il =100 % 42
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Construisez les différentes parties de votre document a l'aide
des boutons « + Chapitre » et « + Section » :

11:23  Mer. 10 févr. _ il 7100 % @48
P°T"$tat libre Suivi Parties communes

Préparation

. Parties communes
Informations générales

Coordonnées du requérant
Constatations

Localisation du constat Cliquez ici pour saisir votre texte ! pa M

Intervenants

Constatations

Chapitre

Description du bien

\
Phofs et captures
Intérieur r
- ’ ©) |
Parties communes '
Photo Pl

Winalisation

e

Remarque generaie et annexes

O




Modeles de documents

Une fois votre modele terminég, cliquez sur « ... Plus » puis

« Enregistrer comme modele » et nommez-le :

11:25 Mer. 10 févr.
Constat libre Suivi Parties communes

En cours

all = 100 % (4

[ s

Préparation Titre :

Parties communes

Constatations

Cliquez ici pour saisir votre texte Presse-papier

Intervenants

Constatations

/ 9 Enregistrer comme modeéle \
ant en vertu : \ /

[ Copier, ur unautre lieu

Supprin jer ce document

[

Mémos vccau@

o

Moot e @
xterieur
-— Fermer

Photos et captures
Intérieur
Parties communes >

Finalisation

k
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Etape n°2 : utilisation d’'un modele

Sélectionnez votre client et le lieu du constat,

et ensuite « Modeéles » :

12:23 Mer. 10 févr. Nouveau documen t ull & 100 % [#%3)
Sélectionner le type de document a créer pour ce lieu

Construisez votre constat en utilisant chapitres et sections. L'ensemble des constatations peut étre réalisé sans sortir de

Tappdren prioto
--> Modéles Ce constat libre est basé sur un de vos modeéles enregistrés
Constat d'abandon Uk GUIIstal U auaiiaorn est pase sur le constat libre

Il vous suffira de sélectionner votre modele dans la liste.
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Etape n°3 : modification d’'un modele

A tout moment, vous pouvez modifier un modele de
document depuis votre tablette.

Sur I'écran d’accueil, cliquez sur le bouton « Modele »

Paramétres Modéles Contacts

Puis sélectionnez votre modele —

d a n S | a | i Ste Pdf Stockage Aide & Formation
L ]



