
Guide Constat Inventaire

Nouveauté d’octobre 2024 : 
Ajout du format Drouot et E-Auction (p.14)

Nouveautés de janvier 2024 : 
- Calcul automatique des émoluments (p.12 & 13)

- Photos des objets en fin de document (P.7)
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Guide Constat Inventaire

Le constat d’inventaire comprend par défaut une seule section (nommée « Introduction ») pour
préciser les raisons du constat (section obligatoire, ne peut être supprimée).

Ensuite il faut tout simplement créer une section par objet et renseigner les informations
suivantes :

- Titre de l’objet

- La quantité

- La prisée

- La valeur d’exploitation

- La valeur de réalisation

- L’état

- Photos, vidéos et descriptions (optionnelles)

Il est également possible de créer des chapitres pour organiser la présentation du document.

La présentation est sous forme de tableau, avec le calcul de la somme de tous les lots en dessous
du tableau (avec un sous-total pour chaque chapitres si existants).
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• Introduction : présentation globale de l’inventaire 
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• Introduction : Modèles de textes

1/ Sélectionnez

2/ Sélectionnez « Présentation » pour afficher le texte dans le cadre de droite

3/ Cochez/décochez les phrases que vous souhaitez conserver ou non

4/ Saisissez le contenu du texte entre # # (exemple : Nom de la personne 
présente)

5/ La fenêtre de rédaction s’affiche pour que vous puissiez apporter vos 
dernières retouches si nécessaires 

Le modèle de texte est personnalisable depuis l’espace client.
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• Section : description d’un objet

Nom Quantité

Prisée

Description 
(optionnelle)

Photos & vidéos
(optionnelles)
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Valeur d’exploitation
Valeur de réalisation

Etat



• Rendu du constat
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• Rendu du constat
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Information : La taille des photos n’est pas 
modifiable pour pouvoir respecter les règles 
d’affichage du tableau.

Vous pouvez mettre les photos en fin de 
document, juste après les signatures et avant les 
« Annexes », et comportant la même 
numérotation des objets que dans le tableau.  
Pour cela, vous devez, dans la section « Mise en 
page », sélectionner « NON » sur « Intégrer les 
photos dans le corps du document, après les 
constatations » et « OUI » sur « Intégrer les 
photos dans le document ».

Calcul des sous-totaux par chapitre

Astuce
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• Rendu du constat



• Rendu du constat
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• Génération d’une vidéo
Dans la section de votre objet, ajoutez des photos et une ou des 
séquences vidéo puis cliquez sur le bouton          :

Sélectionnez l’élément :
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Vous obtenez une fenêtre permettant de saisir les informations de l’objet 
afin de le mettre en valeur. 

Cliquez sur 
Vous obtenez alors votre vidéo :

Il ne vous reste plus qu’à cliquer sur                                afin de la stocker sur 
votre tablette.
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Vous avez désormais accès au calcul automatique des émoluments. 

Pour cela : 
- Connectez-vous à votre Espace Client 

- Sélectionnez le constat d’inventaire qui vous intéresse
- Cliquez sur le bouton « Visualiser » sur la ligne « Emoluments »

Vous obtiendrez un tableau reprenant tous les objets de votre constat, 
avec leurs valeurs d’exploitation et de réalisation (voir page suivante pour 
voir le rendu). 
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• Rendu du tableau des calculs : 
Nouveau



Vous avez la possibilité de télécharger votre constat d’inventaire au format Drouot ou E-
Auction .

Pour cela : 

- Connectez-vous à votre Espace Client 

- Sélectionnez le constat d’inventaire qui vous intéresse

- Cliquez sur : 

1/ « Télécharger format E-Auction » sur la ligne « Word »

Vous obtiendrez un document Word reprenant tous les objets de votre constat sous forme de 
tableau, avec les valeurs d’exploitation et de réalisation, les photos, les titres, les descriptions 
et les quantités.  

2/  « Télécharger Format Drouot » sur la ligne « Excel (csv) » 

Vous obtiendrez un document csv reprenant tous les objets de votre constat sous forme de 
tableau, avec les quantités, les titres, les descriptions de l'objet et les valeurs de prisée de 
l'objet.
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