Je télecharge Master Report

et je créee mon premier document

Votre Inscription vient d’étre validée :

Munissez-vous de votre email de connexion et mot de passe afin de télécharger I'application
« Master report ».

Depuis I’écran de votre iPad/iPhone, accédez a

App Store

: , -
Depuis la page d’accueil, cliquez sur la loupe Aujourd'hui NUCIRIREADDS ArcadeE

Puis saisissez « master report » et sélectionnez I'application.

Cliguez ensuite sur OBTENIR
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Cliquez sur l'icone puis saisissez votre email de connexion et votre mot de passe :
Mastor Report

VA Master
%’AV Report

0 CHNEEEEND
0 CEEEEEEES - O

LS

Vous pouvez afficher votre
mot de passe afin d’éviter
les fautes de frappe.

puis cliquez sur : °
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Uapplication commence tout d’abord par se synchroniser avec nos serveurs puis affiche I'écran
suivant :

JOCUMENT

Lapplication permet de configurer un utilisateur par défaut afin de ne pas avoir
2 se sélectionner comme auteur de chaque document.
Une question, un conseil ou

Vous pouvez nous contacter pe IER UN CLIENT

IER UN DOCUMENT

uli-critér
Je ne suis pas le seul Je suis le seul IENTS
utilisateur de cet iPad utilisateur de cet iPad 1ce client
ocibles de
dictionn 1
ordor

Afin de paramétrer l'application, les configurations suivantes vous seront proposées :
- l'utilisateur par défaut

- la conservation des signatures

- lincrustation de la Marianne

- appliguer le terme « Huissier de justice » ou
« Commissaire de justice »

- letaux de TVA a appliquer Paramétres
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Master Report est maintenant installée et configurée, vous allez étre accompagnés dans la
création de votre premier document.

Vous allez ainsi traverser tous les menus sans pour autant faire le tour de toutes les fonctions
possibles.

D’autres documentations vous apporteront les précisions nécessaires.

Bonne découverte !!!

Durée : entre 10 et 20 minutes
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MOUVEAL DOCUMENT

* Depuis la page d’accueil, cliqguez sur : @

* Vous accédez a I'’écran de saisie des coordonnées de votre client, saisissez les informations
du cadre vert :

Nouveau client Nom . ACME FORMATION

& c"ents Particulier Société Texte libre CO d e p OSta I : 6 9 OOO
< Soordomes Ville : LYON

Forme Nom deia sociere
€ ACME FORMATION

ACME TEST

LYOM 111 Assistant GPS

Particulier Société

Coordonnées . . .
' puis cliquez sur votre clavier
yoedesoc.. G ACME FORMATION
et sur [@) Enregistrer

69000

FRANCE
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Votre client est enregistré avec le minimum d’informations, vous obtenez |I'écran suivant :

ACME FORMATION

ACME FORMATION

ACME FORMATION

ACME TEST

Cliquez sur afin d’associer un lieu a votre client.
Par défaut, I'application reprend I'ladresse de votre client. Cliquez ensuite sur

L'écran suivant s’affiche :

ACME FORMATION > LYON

Coordonnées Liste des documents

@ Créer un nouveau document
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Cliquez sur (ORECEAMNEIEETELIIEYE ct choisissez (le 1er) | Constat libre

Votre document s’affiche, vous accédez a « Informations générales ».

Tous les documents se présentent avec 2 zones :

Informations générales

Zone des menus ..
Zone de saisie

Préparation

Constatations

Finalisation
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Saisissez ces 3 champs comme indiqué ci-dessous

A chaque fin de saisie cliquez sur Farmer
COnEstat libre Suvi Informations générales
n cours
Préparation .
Reférence du document Titre
Informations générales référence ‘ PRUUES VERBAL D CCMSTAT { 2
B ¢ | DOSSIERNO1|
Joordonnées du requérant 28/01/2025 de 17:00 a Autres dates
L tion du constat
Détails de la rennéte
Intervel ts [ Cliquez ici pour saisir votre texte ‘ Fresse-papiel Mémos vocaux
Constatations ®
0T R O jan.
Chapitre i Taxte Textn » Prasss P
- .
Je constate @ Tran \_Li) Ma requéte
Finalisation TN
Modsles de textes \° ./ Themes @
rqu
g Tarification
. Emoluments (Art A444-10) EURMT
H o o L 0'000
Emoluments (Art A444-18) 0150 EURHT AP0 PROCES VERRAI
Mise en page
ais de transpor 12 J
Frais do transport 7ONSLSEL g2 Emoluments (Art A444-10) |
| Viilez Saiske b montant
TVA (20.00 %) 1,53 ©
- .
Débours Art R.444-12 0,00 EUR e
o Annuler (1.9
Acte soumis  la taxe fiscale Oui Non 0,00 EURTTC
9,20 EURTTC

I o puis cliquez sur (D
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Votre document dispose d’une référence, d’un texte de requéte et d’un tarif.

Accédez maintenant aux « Coordonnées du requérant ». Vous retrouvez les coordonnées de
la fiche client préalablement créée. Cliquez sur

Vous accédez alors a la « Localisation » qui reprend la fiche « lieu » préalablement créée.
Cliquez sur

Le menu « Intervenants » s’affiche avec votre client dans la zone « Requérant » :

14:43 Ven, 11 sept. =+ 765% M
Constat libre ) sumi

En cliqguant sur (IS
Vous choisissez I'auteur du document

(déja renseigné si vous étes par défaut I’utilisateur de I'appareil)

Intervenants

Clerc(s) et/ou Huissier(s)

Pierre DUBOIS, Huissier de Justice

Mandataire(s) du requérant

- .
Requérant(s) nant Cl I q U e Z 5 U r

. ACME FORMATION agissant diligence de son
| représentant 1égal en exercice

Autre(s) personne(s) présente(s)
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Votre document est préparé.

Vous accédez maintenant aux « Constatations » par une premiere section « Je Constate » qui
est disponible par défaut.

Vous pouvez ajouter une nouvelle grace au bouton el -
Le chapitre (titre uniguement) permet de structurer votre document.

Saisissez les 2 champs ci-dessous :

Je constate

', Ici, remplacez le titre « Je constate »,
par « Section 1 »

Section 1|

Ici, saisissez « Mes constatations »

Puis prenez une photo avec le bouton @
Photo

Puis cliquez sur
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Vous arrivez a la finalisation de votre document avec 3 menus disponibles. Sélectionnez la
section « Signature ».

Remarques générales et annexes :

Cette section permet d’ajouter du texte

Remarque générale 6t annexes > et des photos/documents en Annexes
Signature (nous y reviendrons plus tard)

Mise en page

4 Signature :
. Cliguez et apposez votre signature

Mise en page :

Tout un panel d’options de mise en
forme de votre document.

(Nous y reviendrons plus tard)

Puis cliquez sur
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Votre document est terminé et s’affiche au format PDF :

18:26 Mer. 2 sept > 728%8
Constat libre %) Suivi Document t Export Facturation Vidéo

réparation

PROCES VERBAL DE CONSTAT

ION FONCTIONNELLE

Huissiers de Justice Associés

1 rue du Parc

tpuarin faites glisser votre doigt
e e ’ vers le haut et visualisez
Sgnature votre document

Mise en page

Maintenant, cliquez sur = [x] Fermer puis sur (en haut a gauche).

LUapplication se synchronise et se positionne sur la page d’accueil.

Votre document est désormais disponible sur votre Espace Client.
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Depuis votre ordinateur, accédez a votre Espace Client (_https://www.master-report.com/) :

(Votre email de connexion et mot de passe sont les mémes que ceux de I’application)

%'-5 wea;::{ Accueil  Commissaires de Justice v Experts & Bitiment AppiPhone Formations Dossiers v Contact [ Espace client |
Master Report

Espace Client

E=

Master Report integre 1'Intelligence Artificielle de
ChatGPT (OpenAl)

Gaonez en efficacité oriice aux annorts de PIntellicence Artificielle

Depuis I'Espace Client, cliquez en haut a gauche sur :

Votre document est disponible en téte de liste, cliquez sur

Pour visualiser les documents archivés, cliquez sur Filtres

Seuls les 200 derniers documents sont affichés. Pour tout afficher, cochez cette case : [

Date v Utilisateur Clients Lieu Référence Type Statut Détails

2025-02-06 15:30 Eline yal, M Q, Consulter
¥ )OS SANTOS ACME Site : 10 Rue du Parc Royal , PARIS 17 DOS 2345 Constat libre 3 Cons


http://www.master-report.com/
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Vous pouvez télécharger votre document au format PDF ou WORD :

Récupération et envoi de fichiers

Type de Fichier Nombre Espace disque
PDF 0.10 M
1 ° ol & Télécharger &= Envoyer le document
06/02/25 15:33
Word 1 0.10 Mo & Télécharger
Photos 0
Mémos vocaux 0
PDF annexés 0
Devis 0
Facture 0

Cette découverte est maintenant terminée,
Nous vous invitons a poursuivre votre formation.
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